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ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

ГУЛЯЙПІЛЬСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ    

РІШЕННЯ КОЛЕГІЇ

                                                          від 30 жовтня 2015 року
Про стан роботи з контрольними документами

у відділі освіти, молоді та спорту
            Заслухавши та обговоривши доповідну записку головного спеціаліста відділу Миколаєнко Л.В. «Про стан роботи з контрольними документами у відділі освіти, молоді та спорту», 
К О Л Е Г І Я  У Х В А Л Ю Є:

         1. Інформацію головного спеціаліста відділу Миколаєнко Л.В. «Про стан роботи з контрольними документами у відділі освіти, молоді та спорту» взяти до відома та відповідного реагування.

2. Спеціалістам відділу освіти райдержадміністрації, працівникам  районного методичного кабінету:
            1). забезпечити неухильне виконання документів вищих органів державного управління (Указів Президента України, Постанов Кабінету Міністрів України, наказів Міністерства освіти і науки України,  Департаменту освіти і науки облдержадміністрації, розпоряджень, доручень голів обласної, районної державних адміністрацій, що стосуються стратегії розвитку та реформування освітньої галузі

постійно;

2). забезпечити розгляд звернень відповідно до Закону України «Про розгляд звернень громадян»   

                                  

    постійно;

          3). здійснювати моніторинг розгляду виконання нормативно-правових документів та доручень Президента України, розпоряджень голів обласної, районної державних адміністрацій на оперативних нарадах відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації

            щомісяця;



4). не допускати випадків зривів термінів інформування відділом освіти райдержадміністрації вищестоящих органів освіти та виконавчої влади
постійно.
          
3. Головному спеціалісту відділу Миколаєнко Л.В.:

          1). забезпечити здійснення аналізу роботи із зверненнями громадян підвідомчих закладів та установ освіти району

постійно;
           2). вжити заходів щодо недопущення випадків зривів термінів інформування відділу освіти райдержадміністрації дирекціями навчальних закладів на виконання завдань щодо реалізації наказів, інстуктивних, методичних листів, доручень начальника відділу освіти


постійно;
           3). забезпечити дієвий контроль за вхідним і вихідним листуванням,   систематизацією та збереженням в належному стані вхідної кореспонденції       

                                                                                         постійно.

4. Директорам навчальних закладів району:

          1). тримати на контролі терміни інформування відділу освіти райдержадміністрації на виконання завдань щодо реалізації наказів, інстуктивних, методичних листів відділу освіти

постійно;
           2). забезпечити фунціонування та систематичне оновлення сторінок веб-сайтів навчальних закладів щодо нормативно-правової бази та доступу до публічної інформації. 
                                                                                                                2015/2016 н.р.;
3). оформляти вихідні документи у відповідності до вимог Інструкції про ведення ділової документації у навчальних закладах

                                                                                                               постійно.

5. Контроль за виконанням рішення колегії покласти на начальника відділу освіти, молоді та спорту Бута Р.С..

Голова колегії                                                                      Р.С. Бут

Секретар колегії                                                                О.І. Горпинич
