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	З А Т В Е Р Д Ж Е Н О
наказ  відділу освіти, 
молоді  та спорту 
Гуляйпільської районної

державної адміністрації
22.11.2016   № 429


РОБОЧА ПРОГРАМА
атестаційної експертизи комунального закладу «Малинівський 
дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) «Світанок» Гуляйпільської районної ради 

	Напрями (питання) діяльності закладу освіти, що вивчаються
	Зміст роботи
	Форми роботи


	Документи, що підлягають вивченню, аналізу
	Відповідальні

	Відповідність документації, у тому числі фінансової, вимогам законодавства
	Відповідність установчих документів ДНЗ чинному законодавству 
	Вивчення документації, узагальнення інформації
	Статут ДНЗ, документи державної реєстрації, програма розвитку закладу, Акт на право постійного користування земельною ділянкою, режим роботи закладу, Акт готовності ДНЗ до нового навчального року
	Миколаєнко Л.В.

	
	Планування роботи, виконання річного плану роботи ДНЗ
	Вивчення документації, узагальнення інформації
	Плани роботи ДНЗ на навчальний рік та оздоровчий період 
	Беслік А.М.

	
	Наявність та відповідність ведення ділової документації вимогам нормативно-правових актів усіх структурних підрозділів закладу
	Вивчення документації, узагальнення інформації
	Документація медичних працівників, педагогів, завідувача господарством та інших
	Беслік А.М.



	
	Укомплектованість ДНЗ кадрами. Особові справи та трудові книжки педагогів
	Вивчення документації, узагальнення інформації
	Книги наказів з основної діяльності, накази про призначення (звільнення) педпрацівників, особові справи, трудові книжки працівників
	Горпинич О.І.

	
	Формування дитячого контингенту. Стан охоплення дошкільною освітою дітей дошкільного віку мікрорайону. Дотримання вимог щодо зарахування та відрахування вихованців, наповнюваності груп, переведення дітей з однієї вікової групи до іншої
	Вивчення документації, узагальнення інформації
	Книги наказів з основної діяльності. Списки дітей дошкільного віку,  які проживають на закріпленій за ДНЗ території обслуговування.  Заяви батьків або осіб, які їх замінюють
	Беслік А.М.

	Створення умов для 

навчання дітей з особливими освітніми потребами, в тому числі дітей з інвалідністю
	Створення умов для навчання дітей з особливими освітніми потребами, в тому числі дітей-інвалідів 

	Вивчення документації, узагальнення інформації


	Книга наказів з основної діяльності, медичні довідки. 

Документація громадського інспектора ДНЗ. 
	Ілієнко О.Б.



	Дієвість внутрішнього моніторингу навчальним досягнень та розвитку вихованців
	Стан роботи щодо забезпечення виконання державних стандартів з дошкільної освіти шляхом реалізації програм розвитку, навчання та виховання дітей дошкільного віку
	Вивчення документації, спостереження, узагальнення інформації


	План роботи ДНЗ, книги наказів, довідки за наслідками контролю, діагностичні матеріали, перспективне та календарне планування педагогів
	Беслік А.М.

	Організація роботи щодо професійного розвитку педагогічних працівників
	Вивчення результативності  методичної роботи. Стан організації інноваційної діяльності ДНЗ. 
Проходження курсової перепідготовки.
	Вивчення документації, узагальнення інформації


	План роботи закладу. Книга наказів з основної діяльності. Протоколи засідань педагогічної ради, перспективне та календарне планування.
Графік курсової перепідготовки на рік. Перспективний план курсової перепідготовки.
	Ольхова Л.І.


	
	Атестація педпрацівників, медперсоналу. 


	Вивчення документації, збір інформації, бесіда, узагальнення інформації


	Графік атестації. Книги наказів з основної діяльності, протоколів засідань атестаційної комісії, педагогічної ради. Особові справи педагогів. Атестаційні листи. Характеристики педпрацівників. 

План роботи атестаційної комісії. 
	Горпинич О.І.

	Використання інформаційно-комунікаційних технологій в навчально-виховному процесі
	Вивчення стану комп’ютерізації навчальної діяльності закладу. Контроль за роботою веб-сайту ДНЗ.  Робота  над створенням єдиного освітнього-простору регіону. 
	Огляд,

узагальнення інформації,

спостереження,

бесіда
	Інформатизація та комп’ютерізація. Інформація на веб-сайті ДНЗ або інших веб-ресурсах. 


	Бодня І.В.

	Загальний стан  території, будівель та приміщень навчального закладу
	Cанітарно-гігієнічний та технічний стан будівель і приміщень, їх безпека, естетика оформлення. 
	Огляд,

узагальнення інформації,

спостереження,

бесіда, вивчення

документації, узагальнення інформації
	Акт готовності ДНЗ, акти-дозволи


	Ілієнко О.Б.



	Створення безпечних умов для учасників навчально-виховного процесу.
	Профілактика травматизму, дотримання вимог щодо розслідування нещасних випадків, які сталися під час навчально-виховного процесу. Проведення навчання з ТБ та ОП
	Вивчення документації, збір інформації, бесіда, узагальнення інформації
	Книга наказів з основної діяльності, журнали інструктажів, протоколи навчання з ОП, протоколи педагогічної ради, засідань батьківських зборів.
	Ілієнко О.Б.

	Організація розвивального навчально-виховного середовища
	Забезпечення навчально-наочними посібниками та іграшками, технічними засобами навчання, спортивного та музичного залів, групових приміщень обладнанням відповідно до Типового переліку. Ефективність, різноманітність, доцільність його використання, відповідність віковим особливостям дітей.
	Збір інформації, огляд, бесіда, узагальнення інформації


	
	Беслік А.М.

	Організація харчування дітей
	Відповідність стану харчоблоку та допоміжних приміщень санітарно-гігієнічним нормам. Стан дотримання норм харчування. Сформованість культурно-гігієнічних навичок дітей під час організації харчування. Стан ведення документації з питань організації харчування. Якість харчування.
	Вивчення документації, збір інформації, огляд,  бесіда, узагальнення інформації
	Плани роботи ДНЗ на навчальний рік та оздоровчий період. Тематичне та календарне планування педагогів. Книги наказів. Приписи райСЕС. Санітарні книжки працівників. Документація, що регулює процес організації харчування відповідно до Типової інструкції про ділову документацію в ДНЗ.
	Іващенко Т.Є.

	Забезпечення соціально-психологічного супроводу вихованців
	Вивчення стану забезпечення соціально-психологічного супроводу вихованців. 
	Збір інформації, огляд, бесіда, узагальнення інформації
	Книга протоколів засідань батьківських зборів, книга наказів з основної діяльності, списки дітей з особливими потребами.
	Пузан Н.А.

	
	Вивчення стану роботи щодо соціального захисту дітей та дотримання вимог чинного законодавства з охорони дитинства  
	Вивчення документації, узагальнення інформації


	Книги протоколів засідань ради ДНЗ, загальношкільних батьківських зборів, плани роботи ДНЗ.
	Ілієнко О.Б.



	Забезпечення якості управлінської діяльності.


	Наявність (дієвість) внутрішнього контролю за організацією навчально-виховного процесу.
	Вивчення документації, узагальнення інформації
	План роботи ДНЗ, книги наказів, довідки за наслідками контролю.


	Миколаєнко Л.В.

	
	Діяльність педагогічної ради. 


	Вивчення документації, узагальнення інформації
	Книга протоколів засідань педагогічних рад. Склад педагогічної ради; кількість засідань, що проводяться на рік;  тематика засідань;  рішення, що ухвалюються;  наявність наказів керівника на виконання рішень педагогічної ради; стан контролю за виконанням рішень педагогічної ради.
	Миколаєнко Л.В.

	
	Відкритість і публічність у діяльності навчального закладу. Звіт завідувача ДНЗ перед трудовим колективом і громадою. Створення позитивного іміджу ДНЗ 


	Вивчення документації, узагальнення інформації
	План роботи ДНЗ, протоколи, скарги громадян щодо діяльності ДНЗ, висвітлення діяльності ДНЗ у засобах масової інформації.


	Миколаєнко Л.В.

	
	Стан роботи щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, виявлених під час попереднього заходу державного контролю
	Вивчення документації, узагальнення інформації
	План заходів щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, відповідність його акту за результатами атестації, державного інспектування: повнота, конкретність, реальність встановлення строків виконання та визначення відповідальних тощо.
	Миколаєнко Л.В.

	Роль навчального закладу у житті територіальної громади та його суспільна оцінка батьківською громадськістю, громадськими об’єднаннями
	
	
	
	Члени комісії – представники громадськості


