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УКРАЇНА

ГУЛЯЙПІЛЬСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ

          ДКУД _________

НАКАЗ

26.12.2016                                      м. Гуляйполе                                               № 490
Про підготовку баз даних дошкільних навчальних закладів до формування звіту 85-К та перевірку  актуальності та достовірності даних 
Відповідно до наказу відділу освіти, молоді та спорту Гуляйпільської районної державної адміністрації від 09.08.2016 № 265 «Про оновлення даних на порталі Запорізької обласної освітньої мережі та формування електронної державної звітності» та з метою забезпечення контролю за актуальністю та достовірністю інформації в Запорізькій обласній освітній мережі (далі – освітня мережа),
Н А К А З У Ю:

1. Провести з 01 по 15 лютого 2017 року моніторинг актуальності та достовірності інформації на сторінках дошкільних навчальних закладів освітньої мережі.
2. Методисту райметодкабінету Бодні І.В.:
1) забезпечити надання консультацій керівникам дошкільних навчальних закладів та відповідальним за ведення бази даних «Курс-Дошкілля»;
постійно
2) забезпечити проведення моніторингу актуальності та достовірності інформації в освітній мережі;

з 01 по 15 лютого 2017 року

3) узагальнити результати моніторингу актуальності та достовірності інформації в освітній мережі;

до 28.02.2017 року
4) здійснювати періодичні перевірки актуальності та достовірності інформації на сторінках дошкільних навчальних закладів;

щомісячно 

5) забезпечити подання узагальнених даних щодо актуальності та достовірності інформації в освітній мережі, стану формування електронної статистичної звітності для розгляду на нараді директорів навчальних закладів району.

листопад 2017 року

3. Керівникам дошкільних навчальних закладів:

1) до 10.01.2017 року: 
- оновити програмний комплекс «Курс-Дошкілля» до актуальної версії;

- перевірити перехід у навчальний період «2016-2017 навчальний рік» з датами 01.09.2016 – 31.08.2017;
- перевірити актуальність та достовірність інформації в базі даних, звернувши увагу на повну та скорочену назву закладу, кількість персоналу та дітей, наявність чинної електронної адреси, телефонів (з кодом), відповідність адреси закладу КОАТУУ, адреси сайту закладу; 

- оновити інформацію в базі даних відповідно до рекомендацій (додаються) та надати скориговану базу даних районному координатору проекту на електронну адресу irina_bodnja@ukr.net або на флеш-носії;

- у разі вибуття чи прибуття дітей, співробітників тощо вносити зміну в базу даних «Курс-Дошкілля» невідкладно (у той же день) та забезпечувати оновлення інформації на порталі;

- у закладах освіти, у яких тимчасово відсутній Інтернет, у разі вибуття чи прибуття учнів чи працівників вносити зміну в базу даних «Курс-Дошкілля» невідкладно (у той же день) та не пізніше, ніж у п’ятиденний термін, забезпечувати передачу бази даних районному координатору проекту на електронну адресу irina_bodnja@ukr.net або на флеш-носії;

- забезпечити постійний контроль актуальності та достовірності інформації на сторінках дошкільного навчального закладу в обласній мережі (zp.isuo.org).
4. Контроль за виконання наказу залишаю за собою.
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Р.С.Бут
Бодня  0504203290
Додаток 
до наказу відділу освіти, 

молоді та спорту

Гуляйпільської районної

державної адміністрації

26.12.2016     № 490
Рекомендації

щодо перевірки та оновлення інформації у базі даних «Курс-Дошкілля»

1. Обов’язковими для заповнення інформацією є поля, виділені червоними рамками, що знаходяться у первинних налаштуваннях закладу (меню Сервіс – команда Первинні налаштування):
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Вкладка Основні:
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Вкладка Реквізити:
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2. Для перегляду списку персоналу необхідно перейти на вкладку Персонал, натиснути на кнопку [image: image5.png]


, яка розміщена зліва вгорі та вибрати необхідні стовпчики для відображення списку:
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3. Переглянути список педагогічних та інших працівників та перевірити актуальність інформації.
Типові помилки при заповненні інформації про працівників:

· помилки в написанні ПІП;

· відсутні  дані про непедагогічний персонал закладу;

· стать задана неправильно;

· відсутній тарифний розряд;

· відсутність зазначеної кваліфікаційної категорії педагогічних працівників;
· неправильна дата народження;
· не заповнено дані про педагогічні звання педагогічних працівників згідно останньої атестації;

· неправильний загальний або педагогічний стаж;
· не задано для педагогічних працівників педагогічний стаж;
· не задано освіту;

· не вказано особливі категорії працівників (сумісник, пенсіонер тощо).

4. Для перегляду списку дітей закладу необхідно перейти на вкладку Діти та вибрати потрібну групу: 
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5. Для перегляду потрібної інформації про дітей закладу необхідно натиснути на кнопку [image: image8.png]


, яка розміщена зліва вгорі та вибрати потрібні стовпчики для відображення списку:
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6. Переглянути список дітей та перевірити актуальність інформації:
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Типові помилки при заповненні інформації про дітей:

· помилки в написанні ПІП;

· стать задана неправильно;

· неправильна дата народження учня;

· не вказано особливі категорії (сирота, інвалід та інші).

7. Переглянути інформацію про групи навчального закладу (команда Змінити при виділеній групі):
Закладка Основні

[image: image11.png] Ocriosni | Camaropsi | Creuianeni | Crcok afreit y rpyni

Hasea: Mansmca

s sa s (Copaapn e

e L

Busosaress: Canyn Bixropia Oneriona

7]

Mot sk Crofinoseka Dnena Miskaiirisra

o)
Tt
[T Tpyna kopokouacrioro nepebysara
7] CouiansHo-nearoriui naTporar

[imosuera rpuna

[7] Fpyna uinoao6osoro nepeGysara

Fexam posioru rpye

S Croopmiriony

B 36eperm

© Biavina





Закладка Спеціальні:
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Типові помилки:

· відсутні вихователь та помічники вихователя  у групі;

· не задано властивості групи на закладках Основні та Спеціальні.
8. Для видалення працівників або учнів необхідно в картці людини на закладці Вибуття поставити відповідну позначку та вказати дату вибуття:
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9. Після перевірки та коректування інформації, доповнення її новими працівниками та дітьми, видалення тих, що вибули, необхідно відправити її районному координатору. 
10. Для цього у папці C:\КУРС-ДНЗ знаходимо файл KyrsDNZ.FDB та відправляємо його на електронну пошту irina_bodnja@ukr.net (бажано додатково її заархівувати для зменшення об’єму файла).
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